
 

Datenschutzkoordinator/‐in (DSK) 

1. Aufgabenbereich allgemein  

Der/die DSK hat die Funktion eines/einer (dezentralen) operativen Ansprechpartners/‐in zum Daten‐

schutz. Der/die DSK unterstützt die Fachbereiche i.R. der Ablauforganisation bei der Wahrnehmung 

ihrer Datenschutzverantwortung, insbes. im Hinblick auf die Schnittstellen zu den Datenschutzpro‐

zessen.  

 

2. Aufgabenbereich im Einzelnen 

2.1  Operative Unterstützung der Fachbereiche 

Die operative Unterstützung der Fachbereiche bei der Wahrnehmung von deren Datenschutzverant‐

wortung umfasst insbesondere folgende Tätigkeiten:  

 Dokumentation und Risikobewertung der Verarbeitungstätigkeiten 

 Erfüllung der Transparenz‐, Auskunfts‐, Melde‐, Rechenschafts‐/Nachweispflichten sowie 

bei der Umsetzung von Betroffenenrechten 

 bei Dienstleisterauswahl, ‐einsatz und ‐kontrolle  

 

2.2   Unterstützung bei Kontroll‐ und Überwachungsmaßnahmen  

Der/die DSK unterstützt bei der Überwachung und Kontrolle des Datenschutzes. In diesem Zusam‐

menhang hat er/sie insbes. folgende Aufgaben:  

 Durchführung von bzw. Unterstützung bei prozessimmanenten Kontrollen  

 Unterstützung bei der Durchführung von Datenschutzaudits, z.B. durch die Revision  

 Erstellen von Berichten und Analysen, Ermittlung von Kennzahlen etc.  

 Unterstützung bei der Umsetzung und Nachverfolgung von kontinuierlichen Verbesserungs‐

maßnahmen, z.B. aus einem Management Review  

 regelmäßige Berichterstattung über die Risikosituation in den Fachbereichen  

an DSMgr und DSB; ggf. mittels Kennzahlen  

2.3   Weitere Aufgaben  

 frühzeitige Einbindung des/der DSB  

 Annahme und Koordination von Anfragen sowie Weiterleitung von Fragen der Fachbereiche 

zwecks Unterstützung an Fachabteilungen in Management‐ und Support‐Funktionen (z.B. 

Rechtsabteilung, IT), DSMgr oder DSB  

 Unterstützung bei bzw. Durchführung von Schulungen/Awarenessmaßnahmen 

 Unterstützung der Fachbereiche bei Anfragen der Aufsichtsbehörde 

 

Hinweis: Der/die DSK ist keine gesetzlich definierte Funktion. Es sind daher auch andere Ausgestaltun‐

gen als hier vorgeschlagen möglich.  


